
 

ส่วนที่ ๑ 
 

๑.  บทน ำ 
แผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  ของเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์  จัดท าขึ้นเพ่ือให้

สอดคล้องกับเทศบัญญัติ เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  ซึ่งประกาศเมื่อวันที่          
27  กันยายน  2564  ตามกรอบของแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565) แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน 
โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ของเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565  เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานของเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์  ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานและการ
ติดตามประเมินผล 
 

๒.  วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
 1. แผนการด าเนินงานมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการ
พัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณนั้นเพ่ือให้แนวทางในการ
ด าเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน ลดความซ้ าซ้อนของ
โครงการ มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการ
ด าเนินงาน 
 2. แผนการด าเนินงานจะเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการ
ด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 
 3. แผนการด าเนินงาน จะก าหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุในแผนการด าเนินงานจะมีที่มาจาก 
  (1)  งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(รวมทั้งเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอ่ืนด าเนินการ) 
  (2)  โครงการ กิจกรรม การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เกิดจากการจ่ายขาดเงินสะสม 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจหรืองบประมาณรายจ่ายอ่ืนๆ ที่ด าเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น 
  (3)  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการเองโดยไม่ใช้งบประมาณ 
(ถ้ามี) 
  (4)  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือหน่วยงานอ่ืนๆ   
ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ส าหรับองค์การบริหารส่วนจังหวัด ให้รวบรวมข้อมูลโครงการ/
กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่มีลักษณะการด าเนินงาน
ครอบคลุมพ้ืนที่หลายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือเป็นโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่มีความคาบเกี่ยวต่อเนื่อง
ระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของ
จังหวัดหรืออาจสอบถามไปยังหน่วยงานต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
  (5)  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอ่ืนๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นว่าจะเกิดประโยชน์
ในการประสานการด าเนินงานในพ้ืนที่ 

 

๓.  ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  หมวด  5 การน าแผนพัฒนาไปปฏิบัติ  ข้อ 26  ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท า
แผนการด าเนินงาน โดยมีขั้นตอน ดังต่อไปนี้  
 3.1 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนๆที่ด าเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น    



 

 3.2 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่น 
ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายใน  15  วันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ 
ประชาชนในทอ้งถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน 
 จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย ดังกล่าว สามารถสรุปขั้นตอนในการด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานได้ 3  ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  
 ขั้นตอนที่ ๑  การเก็บรวบรวมข้อมูล         

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์  เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/ 
กิจกรรมที่จะมีการด าเนินการจริงในพ้ืนที่ของเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์  ซึ่งจะประกอบด้วยโครงการ/กิจกรรม ของ 
เทศบาลต าบลบ้านโพธิ์  และโครงการ/กิจกรรมของหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และ 
หน่วยงานอื่นๆ ที่จะด าเนินการในพ้ืนที่ของเทศบาล 

ขั้นตอนที่ ๒  การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน       
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์   จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

โดยพิจารณาแผนงาน/โครงการพัฒนาของเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์ และหน่วยงานต่างๆ จะต้องมีความสอดคล้องกับ 
ยุทธศาสตร์การพัฒนาและแนวทางการพัฒนาของเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์  เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล
ต าบลบ้านโพธิ์  และเมื่อคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลต าบลบ้านโพธิ์พิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว จึงน าร่างแผนการ
ด าเนินงานเสนอต่อนายกเทศมนตรีต าบลบ้านโพธิ์  ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  โดยเค้าโครงแผนการ    
ด าเนินงาน จะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ   

ส่วนที่ 1  บทน า  ประกอบด้วย   
1) บทน า   
2) วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน   
3) ขั้นตอนการจัดท าแผนด าเนินงาน   
4) ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน   

ส่วนที่ 2   บัญชีโครงการ/กิจกรรม  ประกอบด้วย  
1) บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (ผด. 01)  
2) บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด. 02)              
3) บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ ไม่ได้ด าเนินการตามโครงการการพัฒนาท้องถิ่น         

(ผด. 02/1) 
ขั้นตอนที่  ๓  การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน   

     เมื่อนายกเทศมนตรีต าบลบ้านโพธิ์ให้ความเห็นชอบร่างแผนการด าเนินงานแล้ว  จึงประกาศใช้
แผนการด าเนินงาน โดยให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายใน 15 วัน นับจากวันที่ประกาศเพ่ือให้ประชาชน      
ในท้องถิ่น รับทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน 

 
แผนกำรด ำเนินงำน  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖5  มีรำยละเอียดเค้ำโครงกำรดังนี้ 

 
  ส่วนที ่ ๑ บทน ำ ประกอบด้วย 

๑.  บทน า 
๒.  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
๓.  ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
๔.  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 
 



 

ส่วนที ่ ๒   บัญชีโครงกำร/กิจกรรม  ประกอบด้วย 
๑.  บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. ๐๑)   
๒.  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด. ๐๒) 
3.  บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น  

(แบบ ผด. 02/1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิ :  แสดงขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนโพธิ์   
ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖5  

รวบรวมแผนงำน  โครงกำรพัฒนำ 

จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 

พิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

เสนอผู้บริหำรท้องถิ่น 

ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน 

ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวัน  
นับแต่วันที่ประกำศ เพื่อให้ประชำชนในท้องถิ่น
ทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อย
สำมสิบวันนับแต่วันที่ตั้งงบประมำณด ำเนินกำรฯ 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 

คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 

ผู้บริหำรท้องถิ่น 

รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืนๆ  

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 

คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 

แบบ ผด. ๐๑ 

ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  
หน่วยราชการ
ส่วนกลาง   
ส่วนภูมภิาค  



 

๔.  ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
(๑)  ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณของเทศบาลมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
(๒)  ท าให้การใช้จ่ายงบประมาณของเทศบาลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
(๓)  ใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและการประเมินผลท าให้การติดตามและ

ประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวก  รวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
(๔)  ใช้เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการด าเนินงาน        

ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 

******************************* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


